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1. Predgovor predstojnice Ureda

Osnovna zadaca Ureda drzavne uprave je neposredna provedba zakona, upravnog nadzora,
inspekcijskog nadzora te ostalih stru¢nih poslova iz nadleznosti Ureda.

Za obavljanje navedenih poslova zaduZeni su drzavni sluzbenici zaposleni u Uredu, a prema
Pravilniku o unutarnjem redu Ureda drzavne uprave. Njihova glavna zadaca je da Sto kvalitetnije i u §to
kra¢im rokovima primjenjuju i provode zakonske propise, daju upute gradanima kako S$to jednostavnije
1 brze mogu ostvariti svoja prava ili ispuniti svoje obveze zbog kojih se i obra¢aju Uredu.

Cilj djelatnosti Ureda je da postavljene zadace drzavni sluzbenici kao i svi ostali zaposlenici u
Uredu obavljaju u propisanim rokovima, u skladu sa zakonskim propisima $to kvalitetnije kako bi nasi
sugradani bili §to zadovoljniji s radom drzavne uprave i kako bi se na taj nacin poboljsala percepcija
gradana o radu drzavne uprave.

Rad Ureda je javan $to je vidljivo iz podataka koje Ured objavljuje na svojim web. stranicama.



2. Uvod

Izrada Godisnjeg plana rada Ureda propisana je kao obveza ¢lankom 34. Uredbe o nacelima za
unutarnje ustrojstvo tijela drzavne uprave.

Godis$nji plan rada sadrzi:

op¢i prikaz poslova i zadataka koji se obavljaju u Uredu,

neposredna provedba Zakona i drugih propisa,

provedba upravnog i inspekcijskog nadzora,

pracenje stanja u pojedinim upravnim oblastima 1 predlaganje mjera za poboljSanje istog.

Ciljevi Godis$njeg plana rada Ureda su:

- Provedba Uredbe o nacelima za unutarnje ustrojstvo Ureda drzavne uprave,

Provedba Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Ureda,

Brze i efikasnije obavljanje poslova i zada¢a Ureda te $to bolja komunikacija sa strankama,

LakSe 1 objektivnije ocjenjivanje rada sluzbenika u Uredu.



3. Sazeti prikaz specifi¢nih ciljeva iz godiSnjeg plana rada

3.1. Ukupan prikaz ciljeva prema strateSkom planu

Ukupan broj

Ukupan broj
ciljeva koji se

Opdi cilj strateSkog plana

RB Naziv ustrojstvene jedinice specifi¢nih
ciljeva odnose na
strateSki plan | 1 2 3 4 5
1 Sluzba za gospodarstvo i imovinsko- 13 9 7 ) 1 1 i
pravne poslove

2. | Sluzba za drustvene djelatnosti 9 9 4 4 1 - -
3. | Sluzba za opéu upravu 3 3 1 2 - - -
4. | Sluzba za zajednicke poslove 12 5 3 - 1 1 -
UKUPNO 37 26 15 | 6 3 2 -

3.2. Ukupan broj aktivnosti prema vrstama

Ukupan broj

Broj aktivnosti po vrsti

RB Naziv ustrojstvene jedinice - .
aktivnosti
Z P | A | O
1. | Sluzba za gospodarstvo i imovinsko-pravne poslove 35 - 35 - - -
2. | Sluzba za drustvene djelatnosti 57 - 53 4 - -
3. | Sluzba za opéu upravu 15 - 14 1 - -
4. | Sluzba za zajednicke poslove 77 - 49 - 21 6
UKUPNO 184 - |151 | 5 21 | 6




4. Organizacijska struktura

URED DRZAVNE UPRAVE U BJELOVARSKO-BILOGORSKOJ ZUPANUJI

PREDSTOJNIK
UREDA

ZAMIJENIK PREDSTOJNIKA

SLUZBA ZA SLUZBA ZA
GOSPODARSTVO DRUSTVENE
| IMOVINSKO- DJELATNOSTI
PRAVNE
POSLOVE

SLUZBA ZA SLUZBA ZA ISPOSTAVA
OPCU ZAJEDNICKE DARUVAR
UPRAVU POSLOVE

ISPOSTAVA ISPOSTAVA
GARESNICA GRUBISNO
POLJE

ISPOSTAVA
CAZMA



5. Ciljevi po ustrojstvenim jedinicama

5.1.  Sluzba za gospodarstvo i imovinsko-pravne poslove
Odgovorna REFERENCE NA SP
RB SPECIFICNI ZADATAK/ INDIKATORI ustrojstvena 7 AE(Z'}I? AUKI/<A(\)I2'II%I'\\/I/I§ICE)ST ILI NEVKE DRUGE VRSTA
CILJEVI AKTIVNOST REZULTATA jedinica/radna MORA OBAVITI STRATESKE/PLANSKE AKTIVNOSTI
skupina/projekt DOKUMENTE
. Referenca na strateski plan
Kako ¢emo postici specificne ciljeve? Kako mjerimo zadatke/aktivnosti? Tkoje odgov_oran Za . . . . l\;URH-a, na neku dI’LlJ)gu Z-zakonodavna,
Sto zelimo postici? Koje specificne zadatke/aktivnosti moramo Moraju biti kvantificirani kada je provedbu aktlvrlc??tl : Kada akter?OStl/Zf:l da}'m moraju sektorsku strategiju, na smjernice P—Pr(?yedba,
poduzeti? god to moguce. Zad_waka’ neymiza biti dovrseni? ekonomske i fiskalne politike, I-Inspe’kcua/‘NadZ(‘)r,
ustrojstvena jedinica? . A-Pracenje i analiza
zakljucke Vlade.
A B © D E F G H
1. Pravodobno i kvalitetno Vodenje Upisnika obrtnog registra Rjesavanje u zakonskom roku Sluzba za kontinuirano Strate$ki plan Ministarstva P
obavljanje poslova iz Evidencija o pravnim osobama i ostalim Rjesavanje u zakonskom roku gospodarstvo i kontinuirano uprave RH i Ministarstva P
djelokruga obrta, osobama koje obavljaju obrt imovinsko-pravne poduzetnistva i obrta
trgovine, prometa i Evidencija sporedne djelatnosti Rjesavanje u zakonskom roku poslove kontinuirano br.1.7.2. P
turizma Evidencija domace radinosti Rjesavanje u zakonskom roku kontinuirano P
Utvrdivanje minimalno-tehnickih uvjeta i Rjesavanje u zakonskom roku kontinuirano Strate$ki plan Ministarstva P
drugih propisanih uvjeta vezanih za uprave RH i Ministarstva
prodajne objekte, opremu i sredstva za poduzetnitva i obrta
obavljanje djelatnosti trgovine br.1.7.5.
Obavljanje op¢eg nadzora nad radom Rjesavanje u zakonskom roku kontinuirano P
javnih komisionih prodavaonica
Utvrdivanje uvjeta u svrhu brisanja Rjesavanje u zakonskom roku kontinuirano Strateski plan Ministarstva P
zadruga iz sudskog registra uprave RH i Ministarstva
poduzetni$tva i obrta br.3.4.
Utvrdivanje uvjeta koje moraju ispunjavati | RjeSavanje u zakonskom roku kontinuirano Strateski plan Ministarstva P
pravne i fizi¢ke osobe koje obavljaju uprave RH i Ministarstva
poslove prometa prometa br.1.1.5.
2. Provedba Zakona o Obavljanje ugostiteljskih usluga u Rjesavanje u zakonskom roku Sluzba za kontinuirano Strateski plan Ministarstva P
ugostiteljskoj djelatnosti domacinstvu i u seljatkom domacinstvu gospodarstvo i uprave RH i Ministarstva
Razvrstavanje i kategorizacija Rjesavanje u zakonskom roku imovinsko-pravne kontinuirano turizma RH br.1.1. P
ugostiteljskih objekata poslove
Utvrdivanje minimalno-tehnickih uvjeta Rjesavanje u zakonskom roku kontinuirano P
ugostiteljskih objekata
3. Provedba Zakona o Utvrdivanje uvjeta za rad turisti¢kih Rjesavanje u zakonskom roku Sluzba za kontinuirano Strateski plan Ministarstva P
pruZanju usluga u agencija gospodarstvo i uprave RH i Ministarstva
turizmu Izdavanje uvjerenja za rad turistickih Rjesavanje u zakonskom roku imovinsko-pravne kontinuirano turizma RH br.1.1.2. P

vodica

poslove




Vodenje Upisnika o obavljanju
ugostiteljskih u domacdinstvu, seljackom
domacinstvu i ugostiteljskih objekata koji
se kategoriziraju

Rjesavanje u zakonskom roku

Izdavanje uvjerenja o stanju u upisnicima

Rjesavanje u zakonskom roku

kontinuirano

kontinuirano

Strate$ki plan Ministarstva
uprave RH i Ministarstva
turizma RH br.1.1.2.

Provedba Zakona o
prijevozu u cestovnom
prometu

Provedba Zakona o
sigurnosti prometa na
cestama

Izdavanje licencije za obavljanje
djelatnosti unutarnjeg javnog cestovnog
prijevoza, za obavljanje auto-taxi
prijevoza, kolodvorskih usluga i
agencijske djalatnosti u cestovnom
prometu

Rjesavanje u zakonskom roku

Vodenje Registra prijevoznika u
cestovnom prijevozu

Rjesavanje u zakonskom roku

Izdavanje znakova pristupacnosti za osobe
s tjelesnim oStec¢enjem

Rjesavanje u zakonskom roku

Sluzba za
gospodarstvo i
imovinsko-pravne
poslove

kontinuirano

kontinuirano

kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
uprave RH i Ministarstva
prometa br.1.1.5.

Provedba Zakona o
poljoprivrednom
zemljisStu

Rjesavanje predmeta o promjeni namjene
poljoprivrednog zemljista

Rjesavanje u zakonskom roku

Vodenje Evidencije o promjeni namjene
poljoprivrednog zemljista

Rjesavanje u zakonskom roku

Uvodenje zakupnika u posjed
poljoprivrednog zemljista u vlasnistvu RH

Rjesavanje u zakonskom roku

Donosenje rjesenja za kr¢enje odnosno
Cistu sjecu Sume u zakonskom roku

Rjesavanje u zakonskom roku

Donodenje rjesenja o upisu u Upisnik
odnosno brisanju iz Upisnika dobavljaca
bozi¢nih drvaca

Rjesavanje u zakonskom roku

Vodenje Upisnika dobavljac¢a bozi¢nih
drvaca

Rjesavanje u zakonskom roku

Izdavanje uvjerenja o stanju u Upisniku
dobavljaca bozi¢nih drvaca

Rjesavanje u zakonskom roku

Sluzba za
gospodarstvo i
imovinsko-pravne
poslove

kontinuirano

kontinuirano

Strate$ki plan Ministarstva
uprave RH i Ministarstva
poljoprivrede br.1.1.1.

kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
uprave RH i Ministarstva
poljoprivrede br.1.1.2.

kontinuirano

kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
uprave RH i Ministarstva
poljoprivrede br.1.1.1.

kontinuirano

kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
uprave RH i Ministarstva
poljoprivrede br.1.1.2.

Provodenje Zakona o
naknadi za imovinu
oduzetu za vrijeme
jugoslavenske
komunisti¢ke vladavine

Prvostupanjsko upravno rjesavanje
sukladno ZUP-u

Rjesavanje sukladno
odredbama ZUP-a

Izdavanje uvjerenja sukladno Zakonu o
naknadi

Rjesavanje u zakonskom roku

Sluzba za
gospodarstvo i
imovinsko-pravne
poslove

kontinuirano

kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
uprave RH i Ministarstva
pravosuda RH br.1.3.3.

Provedba Zakona o
izvlastenju

Provodenje postupka osiguranja dokaza
(vjestacenje)

Prvostupanjsko upravno rjesavanje
sukladno ZUP-u

Rjesavanje sukladno
odredbama ZUP-a

Sluzba za
gospodarstvo i
imovinsko-pravne
poslove

kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
uprave RH i Ministarstva
pravosuda RH br.1.3.3.




8. Provedba Zakona o Prvostupanjsko upravno rjesavanje Rjesavanje sukladno Sluzba za kontinuirano Strate$ki plan Ministarstva

obnovi sukladno ZUP-u odredbama ZUP-a gospodarstvo i uprave RH i Drzavne uprave
Izdavanje uvjerenja vezanih uz Zakon o Rjesavanje u zakonskom roku imovinsko-pravne kontinuirano za obnovu i stambeno
obnovi poslove zbrinjavanje br.2.1(1.2).

9. Provedba Zakona o Prvostupanjsko upravno rjeSavanje Rjesavanje sukladno Sluzba za kontinuirano Strate$ki plan Ministarstva
prognanicima i sukladno ZUP-u odredbama ZUP-a gospodarstvo i uprave RH i Drzavne uprave
izbjeglicama imovinsko-pravne za obnovu i stambeno

poslove zbrinjavanje br.2.1(1,2,14).

10. Provedba Uredbe o Prvostupanjsko upravno rjesavanje Rjesavanje sukladno Sluzba za kontinuirano Strate$ki plan Ministarstva
uvjetima za utvrdivanje i | sukladno ZUP-u odredbama ZUP-a gospodarstvo i uprave RH i Drzavne uprave
gubitak statusa imovinsko-pravne za obnovu i stambeno
izbjeglica, prognanika poslove zbrinjavanje br.2.1(11).
odnosno povratnika

11. Provedba Zakona o Prvostupanjsko upravno rjesavanje RjeSavanje sukladno Sluzba za kontinuirano Strateski plan Ministarstva
podruéjima posebne sukladno ZUP-u odredbama ZUP-a gospodarstvo i uprave RH i Drzavne uprave
drZavne skrbi Izavanje uvjerenja vezano uz status Rjesavanje u zakonskom roku imovinsko-pravne kontinuirano za obnovu i stambeno

prognanika, izbjeglica odnosno povratnika poslove zbrinjavanje br.2.1(11).

12. | Provedba Zakona o Prvostupanjsko upravno rjesavanje Rjesavanje sukladno Sluzba za kontinuirano Strateski plan Ministarstva
prostornom uredenju i sukladno ZUP-u odredbama ZUP-a gospodarstvo i uprave RH i Ministarstva
gradnji imovinsko-pravne graditeljstva RH br.1.1.

poslove

13. Provedba Zakona o Prvostupanjsko upravno rjesavanje RjeSavanje sukladno Sluzba za kontinuirano Strateski plan Ministarstva
turistickom zemljistu i sukladno ZUP-u odredbama ZUP-a gospodarstvo i uprave RH i Ministarstva

ostalom gradevinskom
zemljiStu
neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i
privatizacije

imovinsko-pravne
poslove

gospodarstva RH i
Ministarstva turizma RH
br.1.3.




5.2.  Sluzba za drustvene djelatnosti
Odgovorna REFERENCE NA SP
RB SPECIFICNI ZADATAK/ INDIKATORI ustrojstvena ZAESCPISAUKll(AOIg'II%I'\\A/SCE)ST ILI NEVKE DRUGE VRSTA
CILJEVI AKTIVNOST REZULTATA jedinica/radna MORA OBAVITI STRATESKE/PLANSKE AKTIVNOSTI
skupina/projekt DOKUMENTE
. Referenca na strateski plan
Kako ¢emo postici specificne ciljeve? Kako mjerimo zadatke/aktivnosti? Tkoje Odgov.oran Za . . . . l\;URH-a, na neku dI’LlJ)gu Z-zakonodavna,
Sto zelimo postici? Koje specificne zadatke/aktivnosti moramo Moraju biti kvantificirani kada je provedbu akthTl 9?" : Kada aktlyqostllz? dag moraju sektorsku strategiju, na smjernice P-Prgyedba,
poduzeti? god to moguce. Zad_amka' namza biti dovrseni? ekonomske i fiskalne politike, I—Inspe{k0|!a{Nadz?r,
ustrojstvena jedinica? L A-Pracenje i analiza
zakljucke Viade.
A B € D E F G H
1. Osiguranje kvalitetne Donosenje plana upisa djece u osnovnu Izraden plan upisa u prvi razred | voditeljica sluzbe | kvartal Strateski plan MZOS za P

provedbe Zakona o $kolu i dostavljanje popisa djece dorasle za Osnovne $kole u BBZ razdoblje 2014. — 2016.

odgoju i obrazovanju u za upis u prvi razred Struénom 121

osnovnoj i srednjoj Skolii | povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog

Zakona o predskolskom stanja djeteta

odgoju i obrazovanju Donosenje rjeSenja o odgodi upisa u prvi Sukladno Zakonu o odgoju i voditeljica sluzbe kontinuirano P
razred OS obr. u osnovnoj i srednjoj $koli
Donosenje rjeSenja o priviemenom Sukladno Zakonu o odgoju i voditeljica sluzbe kontinuirano P
oslobadanju od pohadanja $kole obr. u osnovnoj i srednjoj $koli
Upis u prvi razred i provodenje svih radnji | Sukladno Zakonu o odgoju i voditeljica sluzbe kontinuirano P
oko upisa u predskolu obr. u osnovnoj i srednjoj Skoli
Imenovanje povjerenstva za utvrdivanje Sukladno Zakonu o odgoju i voditeljica sluzbe kontinuirano P
psihofizic¢kog stanja djece po Skolama obr. u osnovnoj i srednjoj §koli
Donosenje odluka o broju razrednih odjela | Sukladno Zakonu o odgoju i voditeljica sluzbe kontinuirano P
u0S obr. u osnovnoj i srednjoj §koli
Utvrdivanje primjerenog oblika Skolovanja | Donosenje prvostupanjskih voditeljica sluzbe kontinuirano P

rjesenja o primjerenom obliku
$kolovanja

Odredivanje $kola u kojoj uéenik nastavlja | Sukladno Zakonu o odgoju i voditeljica sluzbe kontinuirano P
skolovanje kod izre¢ene pedagoske mjere obr. u osnovnoj i srednjoj §koli
preseljenja u dr . skolu
Poduzimanje mjera protiv roditeljaili Doneseni i otpremljeni voditeljica sluzbe kontinuirano P

staratelja djeteta, ¢ija djeca redovito ne
pohadaju skolu

prekrsajni nalozi
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Vodenje evidencije o potrebama i
prestanku potreba za radnicima u
osnovnim i srednjim $kolama, te
zbrinjavanje organizacijskih viskova

Vodenje evidencije o
potrebama i prestanku potreba
za radnicima

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Nadzor nad zakonito$¢u rada i opéih akata
Skolskih ustanova

Sukladno Zakonu o odgoju i
obr. u osnovnoj i srednjoj §koli

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Nadzor nad zakonito$¢u statuta i drugih
op¢ih akata djecjih vrtica

Sukladno Zakonu o odgoju i
obr. u osnovnoj i srednjoj §koli

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Utvrdivanje uvjeta i davanje odobrenja za
pocetak obavljanja djelatnosti djecjeg
vrti¢a

Donosenje prvostupanjskih
rjeSenja o ispunjavanju uvjeta
za obavljanje Strategija MZOS-
a djelatnosti djejeg vrtica

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Upis ucenika u prvi razred srednje kole

Odluka MZ0OS-a

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Izrada rjesenja o obliku $kolovanja za
djecu s potesko¢ama u srednjim Skolama

Donosenje prvostupanjskih
rjeSenja

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Utvrdivanje minimalno tehnickih i
higijenskih uvjeta za ustanove za
obrazovanje odraslih.

Donosenje prvostupanjskih
rjeSenja o ispunjavanju uvjeta

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Osiguranje provedbe
Zakona o sportu, Zakona
o sportskoj inspekciji i
Pravilnika o registru
sportskih djelatnosti

Donosenje rjeSenja o upisu u registar
sportskih djelatnosti za fizicke i pravne
osobe

Donosenje rjesenja sukladno
ZUP-u

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Vodenje registra za fizicke i pravne osobe

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Provodenje inspekcijskog nadzora u
prvom stupnju

Rjesavanje sukladno ZUP-u

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Vodenje oc¢evidnika

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Podnosenje optuznog prijedloga
nadleznom prekr$ajnom sudu

Rjesavanje sukladno ZUP-u

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Strateski plan MZOS za
razdoblje 2014. — 2016.
3.1.1.

Podizanje razine
kvaliteta u obavljanju
aktivnosti iz podrucja
kulture i tehnicke kulture

Pracenje i analiza stanja u podrucju
kulture i tehnicke kulture

Izrada analize stanja

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje

2012. - 2014.

15.2.
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Izdavanje potvrde o postojanju uvjeta za

Donosenje prvost. rjesenja

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Koordinacija kod prijave upisa knjiznica i
knjiznica u sastavu, kao i prijave promjena
podataka

Dostava prijava Ministarstvu
kulture radi upisa u upisnik

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Utvrdivanje uvjeta i davanje odobrenja za
obavljanje djelatnosti tehnicke kulture

Donosenje prvost. rjesenja

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Strate$ki plan Ministarstva
kulture za razdoblje

2012. - 2014.

15.2.

Provedba Zakona o radu

Donosenje rjeSenja o upisu u registar
udruga

Rjesavanje sukladno ZUP-u

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Evidencija kolektivnih ugovora

Rjesavanje sukladno ZUP-u

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Postupanje u postupku mirenja

Rjesavanje sukladno ZUP-u

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Izdavanje potvrda o uzdrzavanju i
obiteljskom stanju

Rjesavanje sukladno ZUP-u

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Strateski plan MRMS za
razdoblje 2013. — 2015.
2.2.3.

Provedba Zakona o
povlasticama u
unutarnjem putni¢kom

Izdavanje objava o povlastenoj voznji

Rjesavanje sukladno ZUP-u

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Strateski plan MPIV,
MSPIM i MB za razdoblje
2014. - 2016.

prometu 2.2.4.

Provedba Zakona o Donosenje rjeSenja o pravu na obvezno Rjesavanje sukladno ZUP-u voditeljica sluzbe kontinuirano Strateski plan MZ za
obveznom zdravsvenom zdravstveno osiguranje razdoblje 2014. — 2016.
osiguranju 2.2.3.

Provedba zakona o
humanitarnoj pomo¢i

Donosenje rjesenja o odobrenju za
prikupljanje i pruzanje humanitarne
pomoci

Sukladno ZUP-u

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Izrada izvjes¢a o prikupljenoj i pruzenoj
humanitarnoj pomo¢i

Sukladno ZUP-u

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Vodenje evidencije o prikupljenoj i
pruzenoj humanitarnoj pomoci

Sukladno ZUP-u

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Strateski plan MSPM za
razdoblje 2014. — 2016.
2.2.6.

Poboljsanje kvalitete u
obavljanju poslova u
svezi ostvarivanja prava
prema Zakonu o pravima
hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i
¢lanova njihovih obitelji

Priznavanje prava na obiteljsku
invalidninu iza smrti HRVI-a od I-1V

grupe

Donosenje prvostupanjskog
rjesenja sukladno Zakonu o

pravima hrv. branitelja iz Dom.

rata i ¢l. njihovih obitelji

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Strateski plan MB za
razdoblje 2014. — 2016.
1.15.
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Priznavanje statusa ¢lana obitelji smrtno
stradalog hrvatskog branitelja iz Dom.
rata

Donosenje prvostupanjskog
rjesenja sukladno Zakonu o

pravima hrv. branitelja iz Dom.

rata i ¢L. njihovih obitelji

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Priznavanje statusa ¢lana obitelji
zato¢enog ili nestalog hrvatskog branitelja
iz Domovinskog rata

Donosenje prvostupanjskog
rjeSenja sukladno Zakonu o

pravima hrv. branitelja iz Dom.

rata i ¢l. njihovih obitelji

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Priznavanje prava na novéanu naknadu u
iznosu obiteljske mirovine ¢lanovima
obitelji zatogenog i nestalog hrvatskog
branitelja iz Domovinskog rata

Donosenje prvostupanjskog
rjesenja sukladno Zakonu o

pravima hrv. branitelja iz Dom.

rata i ¢L. njihovih obitelji

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Priznavanje statusa HRVI-a iz Dom. rata i
pravo na besplatne udzbenike za djecu
stradalnika iz Domovinskog rata

Donosenje prvostupanjskog
rjeSenja sukladno Zakonu o

pravima hrv. branitelja iz Dom.

rata i ¢L. njihovih obitelji

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Vodenje postupka za utvrdivanje novog
postotka ostecenja organizma HRVI-a

Donosenje prvostupanjskog
rjeSenja sukladno Zakonu o

pravima hrv. branitelja iz Dom.

rata i ¢l. njihovih obitelji

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Strateski plan MB za
razdoblje 2014. — 2016.
1.15.

Priznavanje prava na JNP ¢lanovima
obitelji nestalog ili naknadno
ekshumiranog hrvatskog branitelja

Donosenje prvostupanjskog
rjeSenja sukladno Zakonu o

pravima hrv. branitelja iz Dom.

rata i ¢l. njihovih obitelji

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Priznavanje prava na JNP ¢lanovima
obitelji stradalog hrvatskog branitelja,
HRVI-u i hrvatskom branitelju

Donosenje prvostupanjskog
rjesenja sukladno Zakonu o

pravima hrv. branitelja iz Dom.

rata i ¢l. njihovih obitelji

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Strateski plan MB za
razdoblje 2014. — 2016.
1.1.3.

Priznavanje prava na doplatak za
pripomo¢ u ku¢i korisnicima ZMN

Donosenje prvostupanjskog
rjesenja sukladno Zakonu o

pravima hrv. branitelja iz Dom.

rata i ¢l. njihovih obitelji

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Priznavanje prava na troskove prijevoza za
izlazak pred DLP u ZG

Sukladno Zakonu o pravima
hrv. branitelja i ¢l. njihovih
obitelji

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Vodenje stru¢nih financijskih poslova
isplate trajnih i jednokratnih prava

Sukladno Zakonu o pravima

hrv. branitelja iz Dom. rata i ¢l.

njihovih obitelji

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Vodenje poslova organizacije pokopa
hrvatskih branitelja uz vojne pocasti

Sukladno Zakonu o pravima

hrv. branitelja iz Dom. rata i 1.

njihovih obitelji

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Strateski plan MB za
razdoblje 2014. — 2016.
1.15.
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Provedba postupka za naknadu $tete

Sukladno Zakonu o pravima

hrv. branitelja iz Dom. rata i ¢l.

njihovih obitelji

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Strateski plan MB za

razdoblje 2014. — 2016.

1.15.

Provedba Zakona o
zastiti vojnih i civilnih
invalida rata

Donosenje rjeSenja o pravu na osobnu
invalidninu

Donosenje prvost. rjesenja
sukladno Zakonu o zastiti
vojnih i civ. inv. rata

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Donosenje rjeSenja o pravu na obiteljsku
invalidninu

Donosenje prvost. rjeSenja
sukladno Zakonu o zastiti
vojnih i civ. inv. rata

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Donosenje rjeSenja o pravu na ortopedski
dodatak

Donosenje prvost. rjesenja
sukladno Zakonu o zastiti
vojnih i civ. inv. rata

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Donosenje rjesenja o pravu na tudu njegu

Donosenje prvost. rjesenja
sukladno Zakonu o zastiti
vojnih i civ. inv. rata

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Donosenje rjeSenja o pravu na pripomo¢ u
kuci

Donosenje prvost. rjeSenja
sukladno Zakonu o zastiti
vojnih i civ. inv. rata

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Vodenje evidencije o broju korisnika

Sukladno Zakonu o zastiti
vojnih i civilnih invalida rata

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Priznavanje statusa MV

Donosenje prvost. rjesenja
sukladno Zakonu o zastiti
vojnih i civ. inv. rata

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Priznavanje prava na obit. invalidninu
¢lanovima obiteljismrtno stradalog ro¢nika
Oruzanih snaga RH

Donosenje prvost. rjeSenja
sukladno Zakonu o zastiti
vojnih i civ. inv. rata

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Vodenje postupka za utvrdivanje novog
postotka oStecenja organizma MVI-a

Donosenje prvost. rjesenja
sukladno Zakonu o zastiti
vojnih i civ. inv. rata

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Vodenje financijskih poslova isplate
trajnih prava sukladno Zakonu

Sukladno Zakonu o zastiti
vojnih i civilnih invalida rata

voditeljica sluzbe

kontinuirano

Strateski plan MB za

razdoblje 2014. — 2016.

2.1.1.
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5.3.

Sluzba za op¢u upravu

Odgovorna REFERENCE NA SP
RB SPECIFICNI ZADATAK/ INDIKATORI ustrojstvena ZAES\'PISAUKll(AOIg'EI'\\A/I\SICE)ST ILI NEVKE DRUGE VRSTA
CILJEVI AKTIVNOST REZULTATA jedinica/radna MORA OBAVITI STRATESKE/PLANSKE AKTIVNOSTI
skupina/projekt DOKUMENTE
. Referenca na strateski plan
Kako éemo postici specificne ciljeve? Kako mjerimo zadatke/aktivnosti? Tkoje Odgov.oran Za . . . . l\;URH-a, na neku dI’LlJ)gu Z-zakonodavna,
Sto zelimo postici? Koje specificne zadatke/aktivnosti moramo Moraju biti kvantificirani kada je provedbu aktlvp 9?“ : Kada aktlyqostllz? dag moraju sektorsku strategiju, na smjernice P-Prgyedba,
poduzeti? god to moguce. Zaa_’amka' '_'aj f"?a biti dovrseni? ekonomske i fiskalne politike, I—Inspe{k0|!a{Nadz?r,
ustrojstvena jedinica? L A-Pracenje i analiza
zakljucke Viade.
A B € D E F G H
1. Osiguravanje kvalitetne i | Donosenje rjeSenja o osobnim stanjima Rjesavanje temeljem odredbi Sluzba, maticari kontinuirano Strate$ki plan Ministarstva P
brze provedbe Zakona o gradana Zakona o opéem upravnom uprave RH
drzavnim maticama, Utvrdivanje pretpostavki za sklapanje postupku 3.1.1. P
Zakonoma o osobnom braka
imenu, Zakona o Sklapanje braka P
hrvatskom drZavljanstvu, | Temeljni upisi u drzavne matice P
obiteljskog Zakona, Naknadni upisi u drzavne matice P
Zakona o OIB-ui Evidencija hrvatskih drzavljana P
Zakona 0 MBG-u Sklapanje zivotnog partnerstva P
Zakon o0 Zivotnom
partnerstvu
2. Osiguravanje kvalitetne i | Provjera podataka o osobnim stanjima Rjesavanje temeljem odredbi Sluzba kontinuirano Provedba zakona o udrugama P
brze provedbe Zakona o gradana Zakona o opéem upravnom 3.2.1
udrugama Donosenje rjesenja o upisu udruga u postupku P
Registar
Donosenje rjesenja o promjenama u P
Registru udruga
Provodenje inspecijskog nadzora nad |
udrugama
Izdavanje uvjerenja iz Registra P
3. Osiguravanje kvalitetne i | Dono$enje rjeSenja po navedenom Zakonu | RjeS$avanje temeljem odredbi Sluzba kontinuirano Provedba zakona o registru P
brze provedbe Zakonao | Vodenje evidencije popisa biraca Zakona 0 opéem upravnom biraca 3.2.2. P
Registru birac¢a Izdavanje uvjerenja iz Registra biraca postupku P
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5.4. Sluzba za zajednicke poslove
Odgovorna REFERENCE NA SP
RB SPECIFICNI ZADATAK/ INDIKATORI ustrojstvena 7 AESCPIS :Kll(,ﬁ\olg'll%ll\\/l/l\leE)ST ILI NEVKE DRUGE VRSTA
CILJEVI AKTIVNOST REZULTATA jedinica/radna MORA OBAVITI STRATESKE/PLANSKE AKTIVNOSTI
skupina/projekt DOKUMENTE
. Referenca na strateski plan
Kako ¢emo postici specificne ciljeve? Kako mjerimo zadatke/aktivnosti? Tkoje Odgov.oran Za . . . . l\;URH-a, na neku dI’LlJ)gu Z-zakonodavna,
Sto zelimo postici? Koje specificne zadatke/aktivnosti moramo Moraju biti kvantificirani kada je provedbu akthTl 9?" : Kada aktlyqostllz? dag moraju sektorsku strategiju, na smjernice P-Prgyedba,
poduzeti? god to moguce. Zad_amka' namza it dovreni? ekonomske i fiskalne politike, I—Inspe{k0|!a{Nadz?r,
ustrojstvena jedinica? L A-Pracenje i analiza
zakljucke Viade.
A B € D E F G H
1. Zakonito funkcioniranje Izrada Plana rada Sluzbe i Ureda za 2017. Izraden plan Sluzba za zajednicke | 31.12. 2016. Strateski plan Ministarstva P
u djelokrugu prema smjernicama MU RH poslove uprave:
organizacije Izrada Plana klasifikacijskih i broj¢anih Izraden Plan i dostavljen svim - voditelj Sluzbe Za Plan do 31.12.2016. -cilj 1.1. P
rada,upravljanja i oznaka stvaratelja i primatelja akata i ustrojstvenim jed. Za broj oznake po potrebi
ustroja-unapredenje odredivanje broj¢anih oznaka za stvar. i Odredene broj. ozn.
sustava prim. akata na podru¢ju Zupanije
Priprema prijedloga i izrada izmjena i Izmijenjen i dopunjen pravilnik Po potrebi - tijekom godine P
dopuna Pravilnika o unutarnjem redu
Ureda
Izrada izvje$¢a o sluzbenoj uporabi jezika | Izradeno izvjesce do 15. 1. 2016. A
nacionalnih manjina
Izrada izvjesca o proracunu jedinica Izradeno izvjesce do 15. 1. 2016. A
regionalne i lokalne samouprave
Azuriranje Evidencije o politickim Azuriran Evidencija Kontinuirano tijekom godine A
strankama i ¢lanovima predstavnickih
tijela u jedinicama regionalne i lokalne
samouprave
Izrada misljenja na nacrte prijedloga Izradeno misljenje i Po potrebi - tijekom godine P
zakona, propisa i akata dostavljenih od dostavljenom nadleznom
nadleznih ministarstava ministarstvu
Izrada odluka i drugih op¢ih akata Ureda Izradena odluka ili drugi akt Po potrebi - tijekom godine P
koji se odnose na organizaciju rada,
upravljanje i ustroj
2. Zakonito i u¢inkovito Izrada Plana koristenja godi$njih odmora Izradeni Plan i dostavljen Sluzba za zajednicke | do 30. 4. 2016. Strateski plan Ministarstva P
upravljanje ljudskim za 2016. temeljem prikupljenih pisanih nadredenim sluZbenicima poslove uprave:
potencijalima zelja zaposlenika i misljenja rukovoditelja -voditelj Sluzbe -cilj 3.1.3.2.
unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ureda
Izrada prijedloga Plana prijama u drzavnu | Izradeni prijedlog Plana i Prema zahtjevu MU RH P

sluzbu

dostavljen MU RH
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Izrada prijedloga programa izobrazbe
drzavnih sluzbenika na propisanom
obrascu MU RH

Izraden prijedlog i dostavljen
MU RH

Vodenje Registra zaposlenih u javnom
sektoru

Azurirani Registar

Vodenje mati¢ne knjige radnika i osobnih
dosjea

Azurna knjiga i osobni dosje
djel.

Vodenje dnevne evidencije radnog
vremena-unos iste u Reg. zaposlenih

AZzurna evidencija

Izrada rjeSenje o rasporedu na radna
mjesta, godiSnjim odmorima, izobrazbi,
premjestaju, ocjenama i te rjeSenja koja se
odnose na materijalna pravima iz radnog
odnosa i iz Kolektivnog ugovora

Izradena rjeSenja i dostavljena
djelatnicima i MU RH

Raspisivanje javnog natjecaja — internog
oglasa za prijam u drzavnu sluzbu,
prikupljanje i obrada pristiglih prijava,
izrada rjesenja o imenovanju komisije za
provedbu natjecaja, objava uputa
kandidatima i sl.

Objavljen natjecaj i upute,
izradeno rjeSenje

Izrada prijedloga ocjena za drzavne
sluzbenike i namjestenika Sluzbe

Izraden prijedlog za svakog
djelatnika Sluzbe

Prema zahtjevu MU RH

Kontinuirano

Kontinuirano

Svakodnevno

Po potrebi - tijekom godine

Po potrebi - tijekom godine

31.1.2016.

Kyvalitetno, u¢inkovito i
pravodobno obavljanje
nadzora nad zakonito$¢u
op¢ih akata i rada
jedinica lokalne i
podruéne samouprave i
pravnih osoba s javnim
ovlastima

Obavljanje nadzora nad zakonito$¢u opcih
akata zupanije, gradova i opéina

Zabiljeska-zapisnik

Obavljanje nadzora nad zakonito$¢u
statuta vije¢a nacionalnih manjina

Zabiljeska-zapisnik

Obavljanje nadzora rada tijela jedinica
lokalne i podruéne samouprave i pravnih
osoba koje imaju javne ovlasti u
povjerenim im poslovima drzavne uprave

Zabiljeska-zapisnik

Rjesavanje o zalbama na odluke izbornog
povjerenstva kod izbore ¢lanova vijeca
mjesnih odbora

Izradeno rjeSenje

Sluzba za zajednicke
poslove
-voditelj Sluzba

Kontinuirano tijekom godine

Kontinuirano tijekom godine

Kontinuirano tijekom godine

Po potrebi

Strateski plan
Ministarstva uprave:
-cilj 1.3.

Osigurati kvalitetno,
ucinkovito i pravodobno
ostvarivanje prava
pravnih i fizi¢kih osoba
temeljem zakona

Odobravanje prava na besplatnu pravnu
pomo¢ fizickim osobama

Izradeno rjesenje

Vodenje evidencije korisnika pravne
pomoci

Azurna evidencija

Pruzanje primarne pravne pomoc¢i fizickim
osobama i suradnja sa sudovima

Data informacija
stranci i izradeni podnesak

Sluzba za zajednicke
poslove
-voditelj Sluzbe

Kontinuirano tijekom godine

Kontinuirano tijekom godine

Kontinuirano tijekom godine

Strateski plan
Ministarstva pravosuda:
-cilj 1.4.
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AZzuriranje zbirki osobnih podataka Ureda
u Sredi$njem registru evidencija zbirki
osobnih podataka AZOP-a

AZurna zbirka

Formiranje novih zbirki osobnih podataka
Ureda i njihov unos u Sredi$nji registar

Formirana zbirka

Davanje informacija pravnim i fizickim
osobama temeljem Zakona o pristupu
informacijama

Dostavljena obavijest

Kontinuirano tijekom godine

do 1. 4. 2016.

Po potrebi tijekom godine

Ucdinkovita i
transparentna nabava
roba, radova i usluga za
potrebe Ureda

Izrada Plana nabave Ureda za 2016.

Izraden Plan i objavljen na
Web stranici Ureda

Provedba postupka nabave roba, radova i
usluga sukladno zakonu o JN i Odluci
predstojnika

Upuceni pozivi za dostavu
ponuda, Objava na EOJN
Narodnih novina

Priprema, izrada i zaklju¢ivanje ugovora o
nabavama za 2016., produZenje ugovora

Potpisan ugovor

Narucivanje roba, radova i usluga
temeljem sklopljenih ugovora i stvarnim
potrebama Ureda

Izdane narudZbenice

Pracenje izvrSenja ugovora o nabavama i
Plana nabave

Uskladivanje s financijskim
planom

Izrada izvjesca o javnoj nabavi

Izradeno izvjesce

Vodenje evidencije o postupcima javne
nabave i registra sklopljenih ugovora

Azurna evidencija i registar

Sluzba za zajednicke
poslove
- voditelj Sluzbe

31.1.2016.

do 1. 3. 2016.

do 31. 3. 2016.

Kontinuirano tijekom godine

Kontinuirano tijekom godine

31. 3. 2016.

Kontinuirano

Strateski plan
Ministarstva financija
cilj 1.1.

Zakonito i u¢inkovito
obavljanje poslova
uredskog poslovanja

Obavljanje poslova prijama i pregleda
pismena i drugih dokumenata, njihovog
razvrstavanja i rasporedivanja upisivanja u
odgovarajuce upisnike i evidencije,
dostavljanja pismena u rad, otpremanja,
razvodenja, arhiviranja i cuvanja u
pismohranama Ureda

Broj evidentiranih, otpremljenih
i arhiviranih pismena i
dokumenata

Unos arhivskog gradiva u Registar
ARHINET

Broj upisa

Izrada izvjesc¢a o rjeSavanju u upravnim
stvarima za Ured za 2015. god.

Izradeno izvjesce

Sluzba za zajednicke
poslove - voditelj
Sluzbe

Kontinuirano tijekom godine

Kontinuirano tijekom godine

1.4.2016.

Osiguravanje
funkcionalnosti poslovnog
prostora, postrojenja,
opreme, uredaja,
instalacija i vozila

Obavljanje poslova koji osiguravaju
permanentnu funkcionalnosti i ispravnosti
uredskog prostora, zgrada, postrojenja,
opreme. uredaja, instalacija i vozila
(popravci, servisiranje, otklanjanje
kvarova, zamjena i sl.)

Obavljeni poslovi sukladno
pravilima struke i potrebama

Obavljanje poslova ¢iscenja uredskog
prostora

Izvr$en zadatak tijekom radnog
vremena

Sluzba za zajednicke
poslove — voditelj
Sluzbe

Kontinuirano tijekom godine

Svakodnevno
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Zakonito i u¢inkovito
obavljanje poslova zastite
od pozara i zaStite na
radu

Ispitivanje dimovoda u prostorima Ureda

Zapisnik i izvje$ce

Ispitivanje radne okoline u MU od strane
ovlastene osobe

Zapisnik i izvjeSce ovlastenih
osoba

Ispitivanje elektri¢nih instalacija, plinske
instalacije i vatrodojave

Zapisnik i izvjeS¢e ovlastenih
osoba

Servisiranje vatrogasnih aparata nakon
isteka roka upotrebe

Zapisnik o obavljenom servisu

Organiziranje i provodenje vjezbe
evakuacije

Izvedena vjezba i izradeno
izvjesce

Permanentno provodenje propisanih mjera
i aktivnosti zaStite na radu i zastite od
pozara

Broj ozljeda na radu, broj
pozara

Sluzba za zajednicke
poslove — voditelj
Sluzbe

Do 1.9.2016., prije sezone
grijanja

1. 6. 2016.

Tijeku godine prema
rokovima odred. zakonom

Tijekom godine

do 1.6.2016.

Kontinuirano tijekom godine

9. Zakonito i u¢inkovito Azuriranje Elaborata financijskog AZzuran Elaborat Sluzba za zajedni¢ke | Kontinuirano Strate$ki plan Ministarstva
financijsko upravljanje upravljanja i kontrola (poslonih procesa, poslove — voditelj financija:
postupaka i procedura) Sluzbe -cilj 1.1.
Provodenje financijskih kontrola i Zapis o izvr$enim Kontrolama Kontinuirano tijekom godine
utvrdivanje nepravilnosti
Popunjavanje izjave i upitnika o fiskalnoj | Popunjen upitnik do 29.2.2016.
odgovornosti
Izrada Plana otklanjanja nepravilnosti ako | Izraden Plan i izvje$ce Po potrebi tijekom godine
su utvrdene nepravilnosti i izvjesca
Praéenje novina u sustavu financijskog Obavljeno pracenje Kontinuirano
upravljanja i kontrola
10. Osiguranje zakonitog, Priprema i izrada prijedloga Plana Izraden prijedlog i dostavljen 1.4.2016.

svrsishodnog i
namjenskog troSenja
financijskih sredstava

prorac¢una za 2016.-2018.

MU RH

Priprema i izrada prijedloga izmjena i
dopuna - rebalansa Plana prora¢una

Izradene izmjene i rebalans

Kontrola izvr$enja Plana proracuna

Provedena kontrola

Vodenje financijskog knjigovodstva,
pomo¢nih knjiga kupaca i dobavljaca,
osnovnih sredstava, sitnog inventara

i tude imovine

Azurno knjigovodstvo

Obavljanje rac¢unskih kontrola
knjigovodstvene dokumentacije

Valjana knjgov. dokumentacija

Kontiranje i knjizenje poslovnih dogadaja
u analiti¢koj evidenciji i glavnoj knjizi

Azurno knjigovodstvo

Fakturiranje refundacija zajednickih
troskova koristenja poslovnog prostora
prema sklopljenim sporazumima

Izradene i otpremljene fakture

Sluzba za zajednicke
poslove — voditelj
Sluzbe

Na trazenje MU

Kontinuirano tijekom godine

Kontinuirano tijekom godine

Kontinuirano tijekom godine

Kontinuirano tijekom godine

do 20. u mjesecu za
prethodni mjesec

Strateski plan Ministarstva
financija:
-cilj 1.1.

19




Izrada zbirog naloga za placanje putem
drzavne riznice i transakcijskog racuna
Ureda

Izraden i otpremljen zbirni
nalog

do 16. u mjesecu za
prethodni

Izdavanje i evidentiranje putnih naloga i Izradeni putni nalog, Kontinuirano tijekom godine P
vodenje knjige blagajne evidencija putnih naloga,
blagajnicki izvjestaj
Izrada mjese¢nih zahtjeva za rezervaciju Izraden i otpremljen mjesecni do 23. u mjesecu za naredni P
placanja i to za rashode za zaposlene, zahtjev mjesec
materijalne rashode i kapitalne izdatke
Provodenje pripremnih radnji i Izradeno izvje$ce o popisu do 20. 1. 2016. P
provodenje godisnjeg popisa imovine,
obveza i potrazivanja i izrada izvje$¢a o
provedenom popisu
Izrada financijskog izvje$ca za 2015. Izraden i otpremljen izvjestaj do 1. 2. 2016. A
I1zrada polugodisnjeg financijskog Izradeno i otpremljeno izvjesce 10. 7. 2016. A
izvjesca
Izrada tromjesecnog financijskog izvjes¢a | Izraden i otpremljen izvjestaj do 10. 4. 2016. i 10.10.2016. A
Obracun placa i ostalih primanja Isplacena placa i ostala Mjesecno P
zaposlenih primanja zaposlenih
Izrada kontrola i dostava mjese¢nog Izraden i otpremljen izvjestaj do 15. u mjesecu za A
obrasca JOPPD prethodni
Izrada i dostava potvrda o isplacenim Izradena i otpremljena potvrda Kontinuirano A
primicima
Izrada i dostava RADI1 izvjes¢a Izraden i otpremljen izvjestaj do 5. u mjesecu za prethodni A
Izrada i dostava RADI G izvjesca Izraden i otpremljen izvjestaj Nakon dostave obrazaca A
Uskladivanje bolovanja na teret HZZO i Uskladeno bolovanje Po trazenju HZZO (6]
HZZ0ZZR-a
11. Funkcionalnost Stalno odrzavanje u funkcionalnom stanju Izvr$eno odrzavanje sukladno Sluzba za Kontinuirano tijekom godine | Strateski plan Ministarstva (e}

informatickog i informaticke, programske i pravilima struke zajednic¢ke poslove uprave:

telekomunikacijskog telekomunikacijske opreme Ureda — voditelj Sluzbe -cilj 4.2.

sustava Ureda Projektiranje, izrada i odrzavanje inf. Izvr$eno odrzavanje sukladno Kontinuirano tijekom godine o}
sustava i programa s ciljem povecanja pravilima struke
produktivnosti rada djelatnika
Davanje struéne pomo¢i djelatnicima Data pomo¢ prema pravilima Kontinuirano tijekom godine o
Ureda prilikom koristenja inf. opreme i struke
programa

12. | Razvoj i uredivanje Provedba upravnih postupaka koji se Broj provednih natjecaja i Sluzba za zajedni¢ke | Tijekom godine Strateski plan Ministarstva P

stanja u sektoru odnose na davanje koncesija za odobrenih koncesija — poslove — voditelj gospodarstva:

rudarstva eksploataciju mineralnih sirovina i istrazivanja Sluzbe -cilj 1.3.
istrazivanja polja mineralnih sirovina
Pracenje naplate odobrenih koncesija i Broj izvr$enih uplata. Tijekom godine P

unosenje zaduzenja za otkopanu koli¢inu
materijala u aplikaciju Registar koncesija

Broj unesenih zaduzenja
koncesionara u aplikaciju.
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Izrada godiSnjeg izvje$ca o izvrSenim
uplatama naknada za koncesiju
koncesionara u tijeku godine za Min.
financija i Min. gospodarstva.

Izradeno izvjesce

Izrada godi$njeg i trogodisnjeg plana
dodjele koncesija

Izraden plan

Za Min. financija do
1.6.2016.

Za Min. gospodarstva do
15.3.2016.

30.09.2016.
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6. Financijski plan

Indeks
PLAN 2015. PLAN 2016. (3/2+100)
1 2 3 4
UKUPNI PRIHODI 9.135.601,00 9.220.581,00 101
UKUPNI RASHODI 9.135.601,00 9.220.581,00 101

KLASA: 023-01/15-01/5
URBROJ: 2103-02-15-1

U Bjelovaru, 31. prosinca 2015. godine

PO OVLASTENJU'YLADE RH

PREDSTOJNICA
BRANKA SAKS, diplLiur.




